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1. O que é o Moodle?

O Moodle ( Modular Object Oriented Distance LEarning) é um sistema para gerenciamento
de cursos (SGC). Trata-se de um software para gestdo de cursos on line que pode auxiliar
os educadores na disponibilizagdo de materiais e recursos que tornam o aprendizado mais
dinamico. Tais sistemas de educagao via Internet sdo, algumas vezes, também chamados
de Sistemas de Gerenciamento de Aprendizagem (SGA) ou Ambientes Virtuais de
Aprendizagem (AVA). O Moddle & um software de fonte aberta ( Open Source Software ou
Software Livre), o que significa que se pode instalar, usar, modificar e mesmo distribuir o
programa (nos termos da GNU General Public Licence ). Moodle pode ser usado, sem
modificagdes, em Unix, Linux, Windows, Mac OS e outros sistemas de suportem a
linguagem PHP. O Moodle esta disponivel em 40 idiomas e é atualmente o software de
gestdo de cursos mais utilizado no mundo.. Para conhecer mais sobre Moodle é possivel
experimentar os cursos de demonstragdo em www.moodle.org .

Pensando em fortalecer o processo de ensino e na expectativa de imprimir um ritmo mais
dindmico de aprendizagem as Unidades da Faculdade JK também utilizam o moodle como
auxilio as disciplinas presenciais.

~

Fara acessar o sistema Moodle da Faculdade JK
atesse 0 sequite endereco; hitp://ensinojk.com

Seu cadastro sera realizado pelo Administrador do
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1.1. Como o aluno faz o seu cadastro ?

O auto cadastramento’ do aluno comega com o acesso a plataforma Moodle pelo seguinte
endereco: www.ensinojk.com. Apds acessar € necessario clicar no link: Faga seu Login!
(Imagem 01).

(oINS o e me e b B e

& C #f [} ensingjkcom/ensino/

Moodle da Faculdade
JK ) Bem-indo,

Moodle da Faculdade JK

Imagem 01 - Link para acessar o Moodle (Faga seu Login!)

Depois de clicar em Faga seu Login! o sistema acessara a pagina de cadastramento e de
login (acesso ao sistema com usuario e senha) (Imagem 02).

Esta opcdo & para quem j& possui cadastro!

Esta € a sua primeira vez aqui?

5, vOOE precisard oisr uma nova conts neste

art web site. T s pode também ter uma “chave de inscrigdo

vooé nao precisard até mais tarde. Agui estdo os pasos:

de uso unice” gu

]

Nome de usudrio ..
=== elens - - ~
. Preencha o Formularic de Cadastraments com os seus detalhes.

[

Senha

Lembrar usudrio

. Umsa menssgem de confirmagis ds insmicio sers enviads imedistaments

]

Visite o ender
. Visite o eng

cadastrame
4 Acesseo:e| Esta opcdo é para quem ainda ndo possui

Alguns cursos podem permitir o scesso s visitantes 5 ;:F;:r::f: Cadastroz

Acessar comao visitante administrad it

inscritos no curso £ 3203 necessdnis 3 55 N3 primeirs vez que vood entrar
no curso.
€. Quando voos retornar so site, pars no curso basts usar o seu nome de

usULEric & 2 sus senha nests pagina ofecesso.

Cadastramento de ususrics

Imagem 02 - Link para acessar o Moodle (Faga seu Login!)

Caso o aluno ja possua usuario e senha a opgao de acesso € a da esquerda preenchendo os
seus dados e clicando no botao “acesso’.

Para que o aluno realize o seu cadastro ele deve clicar na opcao “Cadastramento de Usuarios”,
mais a direita, e o sistema abrira os campos para o auto cadastro (Imagem 3).

! Importante! Todos os professores sio cadastrados pelo administrador do sistema, porém os alunos devem efetuar seu auto cadastro
e cabe ao professor de cada disciplina orientar o aluno neste processo.
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Moodle da Faculdade JK -

~Escolha seu usuario e senha

Nome de usudrio™
Todos os campos com asterisco sdo
Obrigatorios!

A senha deve ter 3o meneos 8 caracter

Senha™ Dr—.lzsi'a'

~Mais detalhes
Enderego de email ¥
Email {zutra wez) ¥

Home™

Vocé deve digitar
as duas palavras
da imagem

Sobrenome”
Cidade/Municipic™ Brasilia abaixo...

F'-Ei’ﬁ’l= Brasil

reCAPTCHA m l ne
Roraly

Cigite a5 palavras acima

Mudar imagem

Confirmagdo por dudic

Imagem 03 - Link para acessar o Moodle (Faga seu Login!)

Para o cadastramento o aluno deve preencher seu nome de usuario, senha, endereco de e-mail (2
vezes). Depois deve preencher o seu nome (primeiro nome), Sobrenome (geralmente o ultimo
nome), Cidade e Pais. Finalmente, fazer o preenchimento do “reCAPTCHA”, digitando as letras
que aparecem no formato de imagem distorcida. Esse sistema evita 0 acesso de robos de spam
ao sistema.

Para finalizar o cadastro deve clicar no botdo de “Cadastrar esse novo usuario” ao final da pagina.
Quando o aluno acessar o Moodle ele ainda ndo conseguird acessar as suas disciplinas. E
necessario que cada professor fornega seu codigo de acesso, criado para cada disciplina. Logo

mais, veremos como cada professor cria essa senha de acesso da disciplina.

Professor fornega essa chave (senha de acesso) apenas para a sua turma.
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2. Primeiros passos do professor no Moodle da JK

2.1. Acessando a plataforma como professor.

Para acessar a plataforma, siga os mesmos passos do aluno. Na pagina de login, basta digitar
seu usuario e senha fornecidos pelo administrador da plataforma. Esses dados foram enviados

para o seu e-mail. Verifique se ja os recebeu. Se nao tiver recebido ainda faga contato com a
equipe do Moodle da JK. O seu login, por padrao é composto de seu primeiro nome, um ponto e
seu ultimo nome. A sua senha padrao foi enviada por e-mail. A senha inicial € 12345678. Nao
esqueca de troca-la no primeiro login. Coloque uma senha segura, mas que seja facil de lembrar.
Misture sempre letras, numeros e caracteres especiais. Lembre-se que o administrador do

sistema é quem coloca (designa) o professor nas disciplinas que ministra dentro do Moodle.

Exemplo: Consideremos um professor chamado “Ronald Emerson Scherolt da Costa”. Por
padrao de organizacao o seu login sera: ronald.costa

Ao acessar a plataforma com seu usuario e senha, e depois de fazer a troca de senha no primeiro
acesso, vocé encontrara a seguinte pagina (Imagem 04):

"
§
1 I -
3 Wenu Prindpal Novidades e & um sspago intwativs Easmaco 1o
= per Bt Helens Baraacens - sets, & aon| 2012, 1827
Ao clicar em Pagina ; A
Inidial, abrird no centro todas as JA
disciplinas que vocé ministra. —— -
Ao clicar em Pdginas do Navegacdo Faga o vestibular e tenha o ensip

Site abrird as seguintes opgies
- Blogs do site;
-Tags;

- Calendério;

- Novidades.

Ao clicar em Meu
Perfil, abrira as
Opgbes para:

- Ver perfil

- Mensagens do forum
- Blogs

- Mensagens Unidade Taguatinga
- Meus arquivos privados T —
Meus cursos

qualidade da Faculdade JK ', | [,

Calendano

Fagina inicial
- junha 2013

iscutir este topice (0 respostas ate agors)

Fhginas do site

Categorias de Cursos

Mew pei

Ao clicar em meus cursos,

Buscar cunsos Vsl

CUrsos Arquiteturs oa Computadons: Lzuarios Onling

Imagem 04 - Pagina inicial do professor no Moodle

A pagina do Moodle possui um layout de trés colunas. Na coluna da esquerda estdo os Menus
Principal, Navegacado e Meus Cursos. A coluna da esquerda apresenta o calendario e os usuarios
que estao on line na ferramenta neste momento. A coluna central € o espagco onde o material e os
recursos didaticos serdo trabalhados. Na tela inicial a coluna central apresenta as categorias de
cursos (as unidades da Faculdade JK). Para acessar suas disciplinas escolha a unidade onde ela

ocorre.
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Ola Sabrinal

Weu perfil  Sair

colour : %% ‘

Portugués - Brasil (pt_br) ¥
Imagem 05 - Informagdes de login

Observe bem a direita da tela, na parte superior o espago que indica se vocé esta ou nao logado
(conectado) no sistema Moodle.Este espago permite que vocé também acesse o seu “perfil” ou
utilize a opgao “SAIR” para deslogar (desconectar). Sempre que vocé nao desejar mais usar o
Moodle, por questao de seguranca (evitar acesso de terceiros) clique em SAIR!

O moodle foi estruturado em categorias. As unidade da Faculdade JK representam a categoria
principal dos cursos. Assim, para acessar um curso a primeira escolha deve ser em qual das
unidades esta a sua disciplina. As unidades JKs&o: Santa Maria, Sobradinho, Lago Norte e
Taguatinga. Outras categorias também foram criadas para organizar atividades de Coordenacgao e
Direcao Geral. Esta ultima categoria, Diregao Geral, refere-ses a um recurso com dois ambientes:
um é o “Espacgo Aluno” e o outro o “Espago Professor’. Estes espagos foram criados para
possibilitar a diregdo geral da faculdade interagir com alunos e professores. Dentro das unidades
estdo as subcategorias dos cursos ofertados. Elas representam os diversos cursos da Faculdade
JK. Dentro de cada curso estdo os semestres que agrupam seus conjuntos de disciplinas.

Categorias de Cursos =

As categorias
sdo visualizadas
na pagina
inicial no centro
da pdgina

Imagem 06 - Categoria dos cursos
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| Mostrar (exibir) o bloco. ‘

Calendrio BE
I ,
Mover para o dock. ‘
Usuarios Online Eloe. aannill

(ultimes 5 minutos)
B sabiina costa
elzilene souza

Prof. Katia Ive

Frof. Ana Claudia

@ Frot. Helena Bamacena

Esconder o bloco. ‘

Moticias JK [=fia]

Poruma vida mais gentil!

Calendario de provas - 6% ao 8% ano - 3%
Ferindo -2013

Roteiro de Estudo 2013 - 2° Semestre
Seresta Soliddria

Colégio JK participa de reportagem no
Jomal de SBT Brasil!

Imagem 07 - Bloco

Existem muitos blocos no Moodle que podem ser utilizados. No canto superior direito de cada
bloco temos o sinal de ( + ) e de (— ). O sinal de ( + ) serve para exibir o conteudo completo do
bloco e o0 de ( — ) esconde o seu conteudo. Quando a edigéo esta ativada os blocos podem ser
movidos com o0 uso das setas. Alguns temas do Moodle possibilitam o aparecimento do que
chamamos de dock — que fica do lado esquerdo da tela do computador. O dock € uma barra de
ferramenta vertical que vai absorvendo os blocos, e ao passar do mouse sobre cada item no dock,
o conteudo do bloco é exibido.

]
S ] ;
n - MNovidades
5 Menu Principal =l
@ Novidades na Faculdade JK
= . por Prof. Helena Barbacena-sexta, 5 abril 2013, 16:37
1
— l"‘ |_lovjdades
W oticias Ji o
E nE - ¥\
z f
% Por uma vida mais gentil! | » !
; Calendario de provas - 6° ao 8° ano - 0 e Faca o vestibular e tenha o ensino,de \
da) 3 Periodo - 2013 qualidade da Faculdade JK , £ [\ /!
g Roteiro de Estudo 2013 - 2° Semestre P \ 4{’:
Il Seresta Solidaria ial e
£ Colégio JK participa de reportagem no
E Jornal do SBT Brasill pagina inicial
-:E. Discutir
7 P Piginas do site
= .
Categorias de Cursos
4 Meu perfil

Unidade Santa Maria
2
{E 4 Meus cusos Unidade Sobradinha
T
.'_"‘: Unidade Lago Morte

Unidade Taguatinga

] _—
. . Diregdo Geral @)
Configuragdes =l
Buscar cursos: Vai

» Minhas configuragdes de peril

Imagem 08 - Barra de ferramentas - Dock
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2.2. Como editar o seu perfil?

O perfil pessoal permite fornecer mais informagao ou configurar opgdes adicionais. Uma dela é a
insercao de sua foto. Professor, sempre coloque uma foto sua. Ela sera usada em todos os féruns
e mensagem que trabalhar ou enviar para seus alunos. Para editar o seu perfil pessoal clique em
configuragdes no canto superior esquerdo como mostra a imagem 09.

Confiquracdes

Minhas canfiguraciss
de perl

Confguragdes

Modificar perfil
[Mudar 2 cenha
Chaves de seguranca
Mznsageria

Blogs

Imagem 09 - Menu de configuragoes

Clique em modificar perfil. Ao clicar, surge um formulario para completar dados como por
exemplo, a cidade, a fotografia. Em geral as definicdes estdo adequadas a maioria dos casos.
Logo abaixo tem a opgao Ihe que permitira mudar sua senha.

2.3. Navegando pelo Moodle

Na coluna da esquerda da tela do Moodle existe o bloco “Navegacéo”. O sistema de navegagao
esta contido nesse bloco. Ele permite que vocé navegue em qualquer curso em que estiver
inscrito, seja como participante ou como professor. A Imagem 07 apresenta o bloco de
“‘Navegacao”. Ele contém links da sua pagina inicial, das paginas do site, do seu perfil, e dos
cursos em que esta escrito.

Neste blobo existe uma indicacdo para o curso atual, e dentro dele, link para os participantes,

relatérios e tépicos do curso. A coluna central exibe os tépicos do curso onde o professor ira
disponibilizar os conteudos que serao trabalhados na disciplina.
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Mavegacio =l Férum de noticias
F:'h;i"_'h inicial .
Topico 1
Minha xégina inicia
Paginas do sil= ..
| Tapico 2
Me=u perfil
Curso atual TCF:IlD 3
EF
Parlicipaniss TI:F:Il:D 4
Relstonos
Geral Topico &
Topics 1
Tapico &
Tapico 2
Toploo 3
Topico 7
Tépico 4
i Tdpico 8
Topico &
Tépioo 7 Tapico ©
Topico 8
Topico 10
Tooico B P

Imagem 07 - Bloco de Navegagao

2.3.1. Participantes

O bloco de “Navegacao” possui um link para acesso aos participantes do curso atual (onde vocé
esta no momento). Neste link podemos ver todos os participantes de uma disciplina (Imagem 08),
e ainda com as opgdes, filtrar pelo papel atual (por professores ou alunos), por tempo de
inatividade (o que nos permite ver ha quanto tempo os alunos nao acessam a disciplina). Note que
a listagem de todos os participantes nos permite obter informagao sobre todos os participante da
disciplina (Lista de usuarios) de forma resumida ou detalhada..

O acesso também pode ser feito pelas letras iniciais dos nome em ordem alfabética.
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IMeus cursos Inativo por mais de Lista de usudrios

EP T | Selecionar perioda 'l | Resumo T

Papel atual

Todos os participantes ¥

Todos os participantes: 75

Mome :Todes ABECDEFGHIJKLMHNOPQRSTUWVWIYZ
Sobrenome :Todes ABECDEFGHIJELMNOPOQRSTUYWIY I

Pagina: 1 2 2 4 (Proximao)

Foto do usudrio Mome | Sobrenome CidadelMunicipio Pais  Ultimo acesso
)
> Sabrina Costa Erasilia Brasil 15 segundaos
m‘ Prof. Helena Barbacena Brasilia Brasil 1 hora @ minutos
el
n Prof. Claudio Batista Brasilia Brasil © NOras 20
minutos
- . Bh 10
Prof. Katia lvo Brasilia Brasil . pras
minutos

Imagem 08 - Participantes

2.3.2. Como enviar mensagens ?

Ha duas maneiras de se enviar mensagens no Moodle: via Navegagao > Meu Perfil > Mensagens.
E possivel filtrar ou localizar mensagens por palavras, ou ainda selecionar o contato para o qual se
deseja enviar a mensagem.

I Maveoacdo da

Ihelena Pesquisar pessoas e mensagens Avangado
Navegagao clchil Meus contatas v

1 usudrios encontrados

mu Frof. Helena Barbacena X @ rq

Contatos on-line (1)

Pagina inicial q Prof. Maristela X
é‘ﬁ Vasconcelos ?
" inha pagina inicial Valadares L]
) Contatos desconectados (3) Mensagens encontradas: 25
Péginas da site .
! Prof. Helena X De a Mensagem ::\:iaono do
¥ Meu peril Babacena % m' Prof. Helena & Boa Noite! Pefsoal. infarmo qu}e os slides da aula que 12/05/2012
b 4 ) iniciamos na ultimasegunda jase encontra no 20:59
. . Barbacena X @ R .
LY perfil Prof. lvaldo Dias Leite ? mo.of:lle. Pego para imprimirem estes slides para
Ll facilitar...
Prof. Magda Maria X e
p Mensagens do férum Draomla';ioj ’ Pﬂ. Frof. Helena & 2710512013
] mostrar 16:20
Barbacena X @
3 Blogs | Brof Helena :@ Pessoal, Quem fez o mapa mental na ferramenta 30/06/2013
) Mind Meister, deve caloca-lo piblice, pois para eu 17:28
. Bambacena X @ visualizar mais de dois mapas compartilhados, eu
Mensagens tenho que ...
mostrar
B ieus araui wvad Pﬂ' Prof Helena & .50 tenha alguma divida pode entrar em contato 15/07/2013
. julves privados : comigo: Tel: 01158126 e- 00:30
Bambacena X @ mail: helenasi grail.com Atenci

Imagem 09 - Mensagens
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M ovepagho da mensmgem|
F [=]

Pagine: 1 2 2 4 E & (Praximo)

Participantas

Prof. Helens
! Barbacena

. Frot ﬁ,hqi F'I'.'i'll r'||—r|'-.-|:_]|—r'| rll'lll'l plllr. —||—||—r|.1 Hn‘lll‘lﬂl ernd l

Damasioc =

Imagem 10 - Mensagens

A segunda opgao de envio de mensagens € entrar na sua disciplina, clicar em Participantes, e

acessar a lista

de participantes. Depois selecione a pessoa para quem deseja enviar a

mensagem, clicando no nome dela, e em seguida, clique na opgéo “Enviar uma Mensagem”.

E possivel enviar uma mensagem para diversas pessoas (Imagem 11). Basta selecionar varias
pessoas ou todas da disciplina. Clique no quadradinho do lado direito do nome dela ou na opgao
no final da pagina “Selecionar tudo”. Depois selecione na combo: Enviar uma Mensagem.

Meu perfil

Cumso atual

Dire Coord

Participantes

Todos os participantes: 4

Home :Todes ABECDEFGHIJKLMHNOPQRSETUVWIYZ
Sobrenome  Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUYVWIYL

Blogs do cumso

Anotagoes

Sabrina Costa

Relatarios

Geral

Tapico 1

Tdpico 2

Tdpico 3

Tdpico 4

srenome  Enderego de email Cidade/Municipio Pais  Uitimo acesso Selecionar

ista sabrinabarbacenadacosta@gmail.com Brasilia Brasil 21segundos

a - . .

i helenasistemas@gmail.com Erasilia Brasil 3 dias & horas

dsza . . . - . .

5 franciscasecjk@gmail.com Brasilia Brasil 19 dias 1 hora

a Maria . . . . .
magdadamasio@grmail.com Brasilia Brasil 55 dias 1 hora

(4] I m [+

Selecionar tuda Desmarcartodas as selegdes Carm usuarios selecionados
Escolher.. v

Imagem 11 - Mensagens para varias pessoas.

brenome Enderego de email Cidade/Municipic Pais Ultimo acesso Selecionar
oEta ssbrinsbarbscenadscosts@gmall.com Brasilis Brssil 49 sagundes
na . -

helena sistemas@gmail.com Brasilia Brasll 1 hora 47 minute
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Imagem 12 - Mensagens para varias pessoas.

Pagina: 1 2 3 (Proxim

Seleciona Com usudrics seledonados

Adicionsr 8 mesma snotacdo 8o grupo

Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina

Vocé acessou como (Sair)

Imagem 13 - Mensagens para varias pessoas.

2.4. Gerenciando a sua disciplina (curso)

Como ja foi dito, ao clicar em “Minha pagina inicial”, vocé visualizara no centro (coluna central),
todas as disciplinas que participa (seja como aluno ou professor). Clique na disciplina que deseja
inserir conteudo.

2.4.1. Editando a disciplina

Para fazer a inclusdo de conteudos, vocé deve sempre “Ativar Edigdo” (opgéo que fica do lado
superior direito da tela).

Ativar edicio

|
Pesquisar nos Foruns

Imagem 13 - Mensagens para varias pessoas.

O bloco configuragdes, na coluna da esquerda também possui a opgao de “Ativar / Desativar
Edicdo”. Neste bloco podemos também acessar a opcao de “Editar configuragdes do curso
(disciplina) que estamos trabalhando no momento. Sera nesta opcédo que faremos a criagdo do
cédigo (senha) de acesso a disciplina (curso).

Neste bloco (configuragcdes) temos opgdes importantes como exportar e importar um curso
(disciplina). Essa opcéo € interessante para o professor fazer um backup de seu curso de maneira
completa (a disciplina toda) para guardar de forma segura ou para levar a disciplina ja organizada
para usar em outro Moodle. E possivel também importar o contetido (curso completo) de outro
Moodle, no caso de professores que usam Moodle em outra IES com esta mesma disciplina.
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Uma outra opgao interessante que vamos explorar mais a frente é o “Banco de questbes” para a
criacdo de provas, simulados ou testes on line.

Quando ativamos a edigdo o Moodle nos apresenta novas opg¢des para edigdo ou inclusdo de
contetidos. E importante ressaltar que os blocos nas colunas da esquerda e direita também
ativam a sua edigcdo. A coluna central possui por padrao 10 tépicos para edigdo. A Imagem 14
apresenta a configuragdo padréo de um curso.

Fagina inicial » Cir e Coord

I
Navegagdo

Fagina inicial

M= Foum de noticias

Adicionar uma atividade ou recurso

Desativar edigdo

|
Pesquisar nos Féruns

WVai
. f T'f'piCC' 1 Pesquisa Avangada
Minha pagina inicial
Paginas do site Adicionar uma atividade ou recurso [ T
Ultimas noticias
Meu perfil
Topico 2
Curso awal Acrescentar um nova tapice...
Adicionar uma atividade ou recurso (Nenhuma noticia publicada)
Meus cursos
Tépico 3 I
Proximos eventos
MODELD DO PLAND DE ENSIND
I
Configuragdes
7
W, . . Héo ha nenhum eventa préximao
Arquive do Modelo de Plano de Ensino P
Arquive do Modelo de Plano de Ensino - Segue o arquive com o modelo padrio. Calendario...
. - Cada professor devera construir o seu Plano de acordo com a ementa e os Hova eventa...
Administragdo do cuso o i
campos solicitados. Todos eles tem exemplos para que possam seguir.
Desativar edigio
I
Adicionar uma atividade ou recuso .
Escolhedor de atividade desligad:c Atividade recente
Editar canfiguragies
Tépico 4
Atividade desde domingo, 1 setembro 2013,
Usudrios
Adicionar uma atividade ou recurso Relatdrio completo da atividade recente
Filtros Henhuma novidade desde o seu ltimo
Acesso
Notas Topico 5
Resultado da aprendizagem Adicionar uma atividade ou recurso
Backup
Topico &
Restaurar
Adicionar uma atividade ou recurso
Impartar
Recaonfigurar T'f'piCC' 7
Banco de questies Adicionar uma atividade ou recurso
Mudar papel para...
Tépico 8

Minhas configuragies de perfil

Adicionar uma atividade ou recurso

Imagem 14 - Layout da tela do Moodle com e “Edigao ativada”.
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2.4.2. Configurando a disciplina (curso)

O ajuste de seu curso (disciplina) pode ser feito por meio do bloco “Configuragdes”, clicando na
opcao “Editar Configuragoes”. Lembre-se que ao lado de cada item o Moodle apresenta um
icone (7). Clicando neste item o sistema lhe apresentara um breve texto de ajuda. A configuragao
do curso envolve uma série de itens bastante extensa. Vamos destacar aqui as mais importantes.

Opcao Informagoes

Nome completo de sua disciplina. Geralmente o administrador dq
sistema ja Ihe envia esse item ajustado.

Nome completo

Informa o nome abreviado de seu curso. Geralmente @
administrador do sistema ja Ihe envia esse item ajustado.

Nome breve do curso

Coloque um pequeno resumo sobre o que trata a sua disciplina
Normalmente um paragrafo (resumo da ementa) ja € suficientg
para permitir que o aluno conhega o contexto de sua disciplina.

Sumario do curso

Define o formato de seu curso. O padrédo é empregar “Tpicos”.
Os formatos mais comuns s&o:

Formato Social

Este formato é articulado em torno de um férum principal que
corresponde & pagina principal do curso. E um formato mais livre
que pode ser usado, também, em contextos que nao séo cursos
como, por exemplo, o quadro de avisos do departamento.
Formato Tépicos

Este formato é muito parecido com o formato semanal mas as
unidades logicas sao assuntos ou temas. Os tépicos ndo tém
limite de tempo.

Formato Semanal

O curso é organizado em unidades correspondentes a semanas,
com datas de inicio e fim bem definidas. Cada semana pode incluif
recursos e atividades.

Faormato

Data de inicio do curso Esta configuragdo determina o inicio da primeira semana para urmj
curso em formato semanal. Também determina a data inicial em
que os logs das atividades do curso estardo disponiveis.

"Ultimas Noticias" € um férum especial dos cursos que adotam os
formatos "semanal" e "tépicos". E um bom lugar para publicar
avisos que devam ser vistos por todos os alunos. Como regra
predefinida, todos os alunos sao assinantes deste forum ¢
receberdo uma copia dos avisos via email. Esta configuracaoj
define 0 numero de noticias recentes que serdo visualizadas n3
pagina principal do curso, no bloco "Ultimas Noticias". Se vocé
definir o valor como "0 itens" o bloco "Ultimas Noticias" ndo sera

Quantas noticias mostar

visualizado.
Mostrar livro de notas aos Muitas atividades podem ser avaliadas mediante atribuicido dé
estudantes notas.

Os resultados das avaliagdes sado consultados pelos alunos na
pagina de Relatério de Notas, cujo acesso se faz por um link
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predefinido na pagina principal do curso. Para restringir o acessq
ao Relatério de Notas apenas aos professores, € necessario
desabilitar a visualizagdo no painel de configuragao do curso. Estg
procedimento é util também nos casos em que o curso nao prevé
0 uso de atividades com avaliacdo correspondente. Isto nag
impede que atividades individuais utilizem ou atribuam notag
apenas desativa a exibicdo da pagina de relatério para o3
estudantes.

Relatérios de atividade estdo disponiveis para cada participantg
mostrando a sua atividade no curso, bem como listagens das
suas contribuicdes, tais como mensagens do forum ou
submissdes de tarefas. Esses relatorios também incluem logs de
acesso. Esta configuracdo determina se um aluno pode ver os
seus proprios relatérios de atividade através da sua pagina de
perfil.

Mostrar relatério das atividades

Estas opgdes definem o tamanho maximo dos documentos que
os estudantes deste curso podem enviar ao servidor, dentro dog
limites globais estabelecidos pelo administrador do site. E possive
definir outros critérios de restricdo do tamanho dos documentos na
configuragao de cada atividade.

Tamanho maximeo de upload

NOmero de semanas ou tipicos Define a quantidade de semanas ou tdépicos (espagos de
conteudos) que seu curso tera.

Segdes escondidas Estas opc¢des permitem que vocé decida como seg¢des ocultas no
seu curso serdao exibidas para os estudantes. A opg¢ao padrag
define que as secgbes aparecerao aos estudantes com a area das
atividades contraida e com a cor da secao alterada. A secéo é
visualizada mas os conteudos da segao ficam ocultos. Isto pode
ser util em cursos com o formato semanal, para indicar semanas
de férias, por exemplo. Se vocé escolher a outra opgao, "secdes
ocultas sdo completamente invisiveis", as se¢des ndo serao
visualizadas enquanto forem marcadas como ocultas.

Esta definicdo determina se o curso inteiro € exibido em umg
pagina ou dividida em varias paginas.

Layout do curso

Essa opgao indica se seu curso permitira visitantes. A politica
padrao de cursos da Faculdade JK é permitir acesso apenas aos
estudantes, por isso mantenha essa opcdo em “Nao”. Caso
deseje dar acesso a um visitante ndo esquega de colocar em
“Sim” e configurar uma senha para restringir o acesso apenas a
quem voceé repassou a senha de visitante. Essa nao é a senha da
disicplina configurada para o acesso a disciplina.

Permitir o acesso de visitantes

Senha Defina aqui a senha de visitante.

Esta configuragao possui 3 opgdes:
e Nenhum grupo - Nao ha sub-grupos, todos fazem parte de
uma grande comunidade

e Grupos separados - Cada membro de grupo pode ver
apenas seu proprio grupos, os outros sao invisiveis

e Grupos visiveis - Cada membro do grupo trabalha no set
préprio grupo mas pode também ver outros grupos

Madalidade grupo
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O tipo de grupo definido no nivel do curso é o padréo para todas a
atividades do curso. Cada atividade que suporta grupos podg
também definir seu préprio tipo de grupo mas, se o tipo de grupo é
forcado no nivel do curso, o tipo de grupo para cada atividade
ignorado.

Se o0 modo de grupo é forgado, entdao o modo de grupo do curso 4
aplicado a todas as atividades do curso. Configuragdes do modd
de grupo de cada atividade seréo ignoradas.

Forgar modalidade grupo

Disponibilidade Esta configuracdo determina se o curso aparece na lista de
cursos. Além de professores e administradores, os demais
usuarios nao tém permissao para entrar no curso.

Lembre-se que as configuragbes de sua disciplina interferem na maneira como seu aluno podera
trabalhar na disciplina. Fique tranquilo que mesmo depois de fazer alguma configuragao, vocé
sempre podera retornar e refazer os ajustes.

2.4.3. Criando a chave (senha) da disciplina para acesso dos alunos

E neste passo que o professor aprendera como configurar a senha de acesso da sua turma na
disciplina. Lembre-se, é por meio dessa senha que cada aluno fara a “matricula” (tera acesso) em
sua disciplina.

Para que o aluno tenha acesso completo ao conteudo inserido, o professor deve cadastrar uma
chave para cada disciplina que ministra. Para criar esta chave, primeiramente entre na
disciplina. Va até o bloco “Configuragcées” e selecione a opcédo “Usuarios” > “Métodos de
Inscricao” > “Autoinscrigao (Estudante)” e clique no simbolo em formato de uma engrenagem.

Configuragoes
Administragao do curso
Ativar edicac

Editar configuragbes

Inscrigao de usuarios

Grupos

Permissies

Qutros usuarios

Imagem 14 - Criando o cddigo de inscri¢ao da disciplina para acesso do aluno.
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PRI Pl W Sl B ] PR

Name Usuanos Para cimalpara baizo Editar

Inscrigies manuan 1 3 ey O

o T ¥
Auiansoncao (Estedane) £ u

Adiceonad mdloda | Escelher_ L Editar

Imagem 14 - Criando o cédigo de inscri¢gao da disciplina para acesso do aluno.

A Imagem XX apresenta um exemplo das configuragdes. Note que ao lado de cada item existe um
simbolo de (?) para mais informacgdes.

Autoinscrigdo

Homae personalizado da instincia |

Permitir autoins.cricio .-’. Fas 4
Chave da inscrigho () [Engennanaz013 | voswrar
Usar chaves de inscriclo de grupo (1) | Nao ¥

Papel atribuids por padrio = -

Duragio da inscrigio (1) 0 - Afvar
Motificar antes da inscrigho expira L) | MNao -

Limite de netificagie 2}

Data de inicie ()

Data final ()

Cancaelar inscrigio do usudrio inativo Munca -

Miximo de usudrios inscritos () |c:-

Ernviar mensagem de bem-vindos 5o -

canrma ( :.. m

Mensagem de boas vindas padrae (1) [#55 Bem Vindo 3 Discplna de Engenhana de Sofwars! i
e

Imagem 15 - Configuragoes da disciplina

Configure apenas o cédigo de acesso (chave de inscrigao) da sua disciplina, a data de inicio e
a data final. Se desejar, coloque uma mensagem de boas vindas aos alunos e selecione a opgao
Salvar Mudancas. A chave criada devera ser fornecida apenas aos alunos participantes da sua
disciplina.
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2.5. Organizando o conteudo

A organizagdo do conteudo é realizada na coluna central. Esse espago pode mudar de acordo
com o tema (layout) configurado no Moodle. A quantidade de topicos depende da configuragéo de
sua disciplina. Cada topico de conteudo possui cinco icones, cada um com uma funcao diferente.
Veja na Imagem 15 as principais fungdes de cada icone. O simbolo de adigao ( + Adicionar uma
atividade ou recurso ) serve para adicionar uma atividade ou recurso ao tépico. E por meio
dessa funcionalidade que o professor posta seus conteudos e atividades aos alunos.

[T ” - P
Mover o “topico 1 ‘ Marcar o tGpico como o topico corrente |

Topico 1

Adicionar uma atividade ou recurso

Editar sumario

Esconder o tépico

Imagem 15 - Mensagens para varias pessoas.

A opcao de adicionar recursos ou atividades pode aparecer junta, com apenas um icone + para
as duas fungdes, conforme a imagem acima. Neste caso no menu de “Administragao do Curso”

existe a opgado “Escolhedor de atividades” desligado. Essa opgao € liga/desliga. Veja a tabela
abaixo que explica como esse processo funciona. A imagem muda conforme a opgéao esta ligada
ou desligada.

Escolhedar de atividade desligad: Escolhedaor de atividade ligado

P
Adicionaruma atividade ou recurso | Acrescentar recurso... v | Acrescentar atividade... ¥ |

Os topicos (ou sumarios de topicos) possuem diversos propésitos: podem conter as instrugoes
sobre o trabalho ou atividade a ser realizada pelos alunos; podem conter o resumo daquilo que
sera trabalhado, além de indicar o tempo que vocé estipulou, ou ainda servir de indicador e
apresentar informacdes sobre o conteudo, sobre os objetivos a serem alcancados nas atividades,
graficos, imagens, videos, arquivos de som, etc. Além disso, as atividades sao incluidas nos
tépicos. A inclusao de conteudos sempre ocorre na disciplina na qual vocé esta. Nao esqueca de
ativar edicdo para trabalhar no topico. Veja a seguir um exemplo de edicdo de um sumario de
tépico. Clique no icone da engrenagem para abrir a ficha com as informacdes sobre o sumario
deste tdpico.

Suponhamos que
queira editar o Tépico 2

Tépico 2 : .
opico Clique neste icone

Adicicnar uma stividade cu recursc

Imagem 15 - Mensagens para varias pessoas.
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Sumario de Topico 1
Utilizar o nome de segdo padrio L
Nome da segdo
Sumirlo (2) Familia da fon = | Tamanhodaf = | Formatecie = ) + 25 =
BJIflDax, x* EEI JLEBA - "0
=y = = C R R -2
ESDHCU para escrever
0 sumario 1 |:tem i
2. item xox
3. item o
Caminho: ol 36
rAcesso restrit
Permitir o acesso de e a@0sto 2013 00 00 | Atvar
Permitir o acesso até 73 — 2013 - - | Ativar
Condigio para a nota () nianhum) [s|| deve ser peio mencs % @ manos gz *
Adicionar (ndo) condipbes de avalisgio a0 formalinc
Campo de usuério"j ) ran b zl contém Z|
Adigionar 2 campos de condiglo a0 formuling
Antes dz tép'lcn ser acessado Esconder ntefiaments o tSpoe ZI
Salvar mudangas Cancelar

Imagem 15 - Mensagens para varias pessoas.

Depois de escrever o que deseja sobre o seu topico, clique em Salvar mudancgas.

2.5.1 O que sao recursos e atividades?

No Moodle as “Atividades” referem-se a itens (ferramentas) que demandarédo a interagao do
aluno, ou seja, séo atividades em que o professor cobrara do aluno algum resultado. As atividades
sao ferramentas de avaliacdo ou comunicacéo com alunos.

Ja os “Recursos” sao conteudos, materiais, arquivos ou qualquer outro material que contenha
informacao para o aluno, mas que necessariamente nao representam uma atividade. Os recursos
sao utilizados para demonstrar conteudos aos alunos. Tipos de recursos permitem a inclusao de
praticamente qualquer tipo de conteudo web no curso. Atividades, como féruns, questionarios e
wikis, permitem que conteudo interativo seja adicionado ao curso.

Para inserir uma atividade ou recurso clique no link da Imagem 15 (simbolo de adi¢do ( + )). Um
nova janela sera carregada e aparecera as seguintes opgoes:
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Adicionar uma atividade ou recurso x

ATWIDADES .
Escolha um modulo paraver esfa ajuda

i: Base de dados
¢ Chat

Escolha

2w Ferramenta extema

A=l Farum

“§ Glossarlo

,_.l Laboratorio de Avaliagao
Ligdo

|_|J_| Fesquisa de avaliagdo

\/ Questionario

II_._: SCORMAICC

Tarafa

@ Wiki
RECURSOS
Arguivo
"._;.é:'_" Conteudo do pacote IMS

L Livra

Pdgina

i

B Pasta
%" Rotulo

% URL

crascentar Cancelar

Imagem 16 - Mensagens para varias pessoas.

Atividades Descricao
— O moddulo de atividades de banco de dados permite aosg
&= Basede dados participantes criar, manter e pesquisar em um banco de

entradas de registros. O formato e a estrutura dessas
entradas sao quase ilimitados, incluindo imagens, arquivos
URLSs, numeros e texto, entre outras coisas.

i O moddulo “chat” permite que os participantes tenham uma
= Chat discuss&o sincrona, em tempo real, através da web. Esta é
uma maneira util de se obter diferentes visdbes em relagao
ao tema a ser discutido - utilizar uma sala de chat é bastante|
diferente dos féruns assincronos.

O maddulo escolha permite ao professor fazer uma pergunta
Escolha e especificar opcdes de multiplas respostas.
Resultados da escolha podem ser publicados depois que o0s
alunos responderam, apds uma determinada data, ou nao.
Uma atividade de escolha pode ser usada:
e Ccomo uma pesquisa rapida para estimular reflexao
sobre um tépico
e para testar rapidamente o compreensao dos alunos
e para facilitar a tomada de decis6es do aluno, pol
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exemplo, permitindo os alunos votarem em uma
direcdo para o curso

O moddulo de atividade externa ferramenta permite aos
Ferramenta externa alunos interagir com os recursos de aprendizagem e
atividades em outros sites. Por exemplo, uma ferramenta
externa pode fornecer acesso a um tipo de atividade nova ol
materiais de aprendizagem de uma editora. Para criar uma
atividade ferramenta externa, um fornecedor de ferramenta
que suporta a LTI (Learning Tools Interoperability) ¢
necessaria. Um professor pode criar uma atividade
ferramenta externa ou fazer uso de uma ferramenta
configurado pelo administrador do site. Atividades d¢
ferramentas externas diferem de recursos URL em alguns
aspectos:

e as ferramentas externas sao do tipo web 2.0 e tém
acesso a informacdes sobre o0 usuario que iniciou a
ferramenta, como o curso, instituicdo e nome

e ferramentas externas suportam a leitura, atualizacag
e exclusao de notas associado com a instancia
atividade

e configuragbes de ferramentas externas criar uma
relagao de confianga entre seu site e o fornecedor de
ferramenta, permitindo a comunicagédo segura entre
eles.

A
L g

L

e

= Esta atividade de discusséo € importantissima. Os F('?runs

= Forum tem diversos tipos de estrutura e podem incluir a avaliagadg
reciproca de cada mensagem. As mensagens sao
visualizadas em diversos formatos e podem incluir anexos.
Os participantes do férum tem a opcao de receber cépias
das novas mensagens via email (assinatura) e os
professores, de enviar mensagens ao férum com cépias via
email a todos os participantes.

W . O modulo glossario permite que os membros do férum
8 Glossario criem e mantenham uma lista de termos ou definigdes,
como um dicionario.
Um professor pode permitir que arquivos sejam anexadog
as entradas no glossario. Imagens anexas sio exibidas ng
entrada. Entradas podem ser pesquisadas ou navegadas
alfabeticamente ou por categoria, data ou autor. Entradas
podem ser aprovadas por padrdo ou necessario aprovacgag
por um professor antes que sejam visualizadas por alguém.
Caso o filtro auto-link, do glossario, esteja habilitado As
entradas no glossario serao linkadas ao conceito ou frase ng
local onde elas aparecem no curso.
Um professor pode permitir comentarios ou entradas.
Entradas podem também ser avaliadas por professores ou
estudantes (avaliagdo por pares). Avaliagdes sdo agragadas
para formar a grade final que sera registrada na grade ddg
notas.
Glossarios tem muitos usos, como por exemplo:

e um banco colaborativo de termos chaves

e um espago "apresente-se" onde novos estudantes|
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adicionam seus nomes e detalhes pessoais

e centralizacdo de dicas ou melhores praticas sobre
algum item

e uma area de compartilhamento de videos, imagens
ou arquivos de som

e como recurso de revisdo de fatos a serem
lembrados.

O modulo de atividade oficina possibilita a avaliagao dg
revisdo, coleta e colegas de trabalho dos alunos. Os|
estudantes podem enviar qualquer conteudo digita
(arquivos), como palavra-processados documentos ou
planilhas e também pode digitar o texto diretamente em um
campo usando o editor de texto. As inscri¢des sao avaliados
através de um formulario de avaliacdo multi-critérios
definidos pelo professor. O processo de avaliagcao por pares
e compreender a forma de avaliacdo pode ser praticadg
com antecedéncia, com apresentagcdes de exemplo
fornecidos pelo professor, juntamente com uma avaliagao
de referéncia. Os alunos tém a oportunidade de avaliar un
ou mais dos pedidos dos seus pares. As inscrigdes e
revisores podem ser anénimas, se necessario. Estudantes
obter duas notas em uma atividade de oficina - uma classe|
para a sua apresentacdo e uma nota para a avaliacao dag
submissbes dos seus pares. Ambas as séries sao
registrados no diario de classe.

! L -
__.l Laboratorio de Avaliagao

= ) Uma licdo publica o conteudo em um modo interessante e
BE Ligo flexivel. Ela consiste em um certo niumero de paginas. Cadag
pagina, normalmente, termina com uma questdo e uma
série de possiveis respostas. Dependendo da resposta
escolhida pelo aluno, ou ele passa para a proxima pagina ol
€ levado de volta para uma pagina anterior. A navegaca
através da licdo pode ser direta ou complexa, dependendq
em grande parte da estrutura do material que esta sendd
apresentado.

I_U] _ o O modulo de a.tivida’ld.e pegquisa forneA0e uma ’sé'rie de

Pesquisa de avaliagac instrumentos de inquérito validados que tém sido Uteis parz
aferir e estimular a aprendizagem em ambientes on-line. Um
professor pode usa-los para recolher dados dos seus alunos
que irdo ajuda-los a aprender a sua turma e refletir sobre g
seu proprio ensino. Note que estas ferramentas de pesquisg
sdo pré-preenchida com perguntas. Os professores que
desejam criar 0 seu proprio inquérito deve usar o maédulg
atividade feedback.

~/ o O modulo de questionario permite ao professor criar e
Questionario configurar testes de multipla escolha, verdadeiro ou falso
correspondéncia e outros tipos de perguntas. Cada tentativa
é corrigida automaticamente e o professor pode optar pof
fornecer feedback e / ou mostrar as respostas corretas.

SCORM e AICC sao colecbes de especificagdes que
habilitam interoperabilidade, acessibilidade e reusabilidad
de conteudo baseado na WEB. O mdédulo SCORM/AICC

li—f SCORMAICC

Moodle fécil para professores - Pagina 23 / 26



permite que pacotes SCORM/AICC sejam incluidos ndg
Ccurso.

Tarefas permitem aos professores especificar um trabalho a

= Tarefa ser feito online ou presencial que, entdo, pode ser avaliado.
% . O moédulo de atividade wiki permite que os participantes
Wiki adicionar e editar uma colegdo de paginas da web. Um wik

pode ser colaborativo, com todos podendo edita-lo, oy
individual, onde cada um tem seu proprio wiki que so eleg
podem editar. Uma histéria de versdes anteriores de cadg
pagina do wiki € mantido, listando as edi¢des feitas por cads
participante. Wikis tém muitos usos, tais como:
e para o grupo
e notas palestra para os membros de uma faculdade
de planejar um esquema de trabalho ou de reuniaq
agenda juntos
e para os alunos de forma colaborativa autor de um
livro on-line, criacdo de conteudo sobre um tema
definido pelo seu tutor
e para colaborativo narracdo ou poesia de criacéo
onde cada participante escreve uma linha ou verso
e como um diario pessoal para as notas de exame ou
revisdo (wiki individual)

Recursos Descrigao

_ O modulo de arquivo permite que um professor para
Arquivo fornecer um arquivo como um recurso curso. Sempre que
possivel, o arquivo sera exibido na interface do curso, casd
contrario, os alunos serao solicitados a fazer o download. O
arquivo pode incluir arquivos de suporte, por exemplo umd
pagina HTML pode ter incorporado imagens ou objectod
Flash. Note-se que os alunos precisam ter o software
adequado em seus computadores a fim de abrir o arquivo,
Um arquivo pode ser usado:
e para compartilhar apresentacdes em classe
e para incluir um mini website como um recurso curso
e para fornecer arquivos de projectos de determinados
programas de software (por exemplo, Photoshop.
Psd)
e para que os alunos podem editar e envia-los para 3
avaliacao

ﬁr ) Um pacote de conteudo IMS permite que pacotes criados dd
Conteudo do pacote M3 acordo com a especificagdo IMS de empacotamento de
conteudo seja exibida neste curso.

I:| _ O moddulo livro permite que professores criem um recurso
Livro com diversas paginas em formato de livro, com capitulos e
sub-capitulos. Livros podem conter arquivos de midia bem]
como textos e sdo Uteis para exibir grande quantidade dd
informacao que pode ficar organizada em secoes.
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Um livro pode ser usado
e para exibir material de leitura para um modulo dg
estudo individual
e como um manual departamental
e como um portfélio do trabalho dos alunos

. Uma pagina habilita que uma pagina web seja exibida ¢
=R editada em um curso.

=] O moddulo pasta permite ao professor exibir um namero de
. Pasta arquivos relacionados dentro de uma pasta unica, reduzindd
a rolagem na pagina do curso. A pasta zipada pode sel
carregado e descompactada para exibicdo, ou uma pasta
vazia criada e arquivos enviados para ela.

A pasta pode ser usado:

e para uma série de arquivos em um topico, por
exemplo, um conjunto de documentos de exame
passados em formato pdf.

e para prover um espaco compartilhado de upload parg
professores na pagina do curso (mantendo a pasta
oculta para que s6 os professores possam vé-la)

) ) Um rétulo permite que texto e imagens possam ser inserido
& Rotulo no meio dos links de atividades na pagina do curso. Rétulos
sdo muito versateis e podem ajudar a melhorar a aparéncig
de um curso caso utlizado sabiamente.
Rétulos podem ser utilizados:
e para separar uma lista de atividades com uma
cabecgalho ou uma imagem
e para exibir um som incorporado ou video diretamentg
na pagina do curso
e para adicionar uma descri¢cdo breve a uma sec¢éo de
um curso

. O moédulo de URL permite que um professor para fornecer
= URL um link de web como um recurso curso. Tudo o que esta
online disponivel gratuitamente, tais como documentos oy
imagens, pode ser ligado a, a URL nao tem que ser a homsg
page de um site. A URL de uma pagina web em particula
pode ser copiado e colado ou um professor pode usar o
seletor de arquivo e escolha um link de um repositério, comg
Flickr, YouTube ou Wikipédia (dependendo de qug
repositorios estdo habilitados para o site). H4 uma série dg
opcdes de exibicdo para a URL, como embutidos ou abrir
em uma nova janela e opg¢des avangadas de informagao que
passa, tal como o nome de um aluno, para a URL, se
necessario.

2.5.2 Inserindo novos conteuidos

Fique atento, pois ao clicar em ativar edicdo, todos os topicos e conteudos mostrardo novos
icones. Veja o exemplo abaixo:
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